
[MENO A PRIEZVISKO]
[NÁZOV POZÍCIE ALEBO PROFESIJNÉ ZAMERANIE]

[Mesto]  |  [+421 9xx xxx xxx]  |  [meno@email.sk]  |  [LinkedIn alebo portfólio]

PROFESIJNÝ PROFIL

[Profesijné zameranie] s [X rokmi] skúseností v oblasti [oblasť]. Mám prax s [2 až 3 relevantné činnosti alebo 
nástroje]. V poslednej pozícii som [konkrétny výsledok s číslom alebo jasným dopadom]. Hľadám uplatnenie ako 
[názov pozície], kde využijem [kľúčová zručnosť].

PRACOVNÉ SKÚSENOSTI

[MM/RRRR - súčasnosť]  [NÁZOV POZÍCIE]
[Zamestnávateľ], [mesto]

 [Akčné sloveso] [čo ste robili] pre [koho alebo v akom rozsahu], výsledok: [číslo alebo dopad].
 [Zlepšil/a, spracoval/a, koordinoval/a] [proces alebo úlohu] pomocou [nástroj], čím sa [výsledok].
Príklad: Spracoval/a som približne 120 objednávok mesačne s priemernou chybovosťou pod 1 %.

[MM/RRRR - MM/RRRR]  [PREDCHÁDZAJÚCA POZÍCIA]
[Zamestnávateľ], [mesto]

 [Najrelevantnejšia zodpovednosť a jej výsledok.]
 [Druhý výsledok alebo zručnosť, ktorá sa zhoduje s inzerátom.]

VZDELANIE

[RRRR - RRRR]  [ŠKOLA A ODBOR]
[Dosiahnutý stupeň alebo titul], [mesto]

[Voliteľne: relevantný projekt, záverečná práca, odborná prax alebo predmety. Vynechajte, ak už máte dlhšiu 
pracovnú prax.]

ZRUČNOSTI A JAZYKY

Odborné: [Excel - kontingenčné tabuľky], [účtovný systém], [CRM], [ďalšia relevantná zručnosť]
 Jazyky: [slovenčina - materinský jazyk], [angličtina - B2], [nemčina - A2]
Certifikáty a oprávnenia: [názov, organizácia, rok platnosti]

ĎALŠIE RELEVANTNÉ SKÚSENOSTI

[Dobrovoľníctvo, vlastný projekt, vodičské oprávnenie alebo portfólio uvádzajte iba vtedy, keď podporuje 
konkrétnu pracovnú pozíciu.]

Pred odoslaním: odstráňte všetky hranaté zátvorky, prispôsobte profil a prvé odrážky inzerátu, skontrolujte telefón aj e-mail a dokument 
uložte ako Meno_Priezvisko_Zivotopis.pdf. Fotografiu, dátum narodenia, rodinný stav ani úplnú adresu pridávať nemusíte.
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